SO GTVT SON LA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BAN QLBT PUONG BQ DPéc lap - Tu do - Hanh phic
S6: 28 /IQP-BQLBT Son La, ngay 07 thang 03 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi b thuc hién ché dé tw cha
caa Ban Quan ly bao tri dwong b, S6 GTVT Son La

GIAM POC BAN QUAN LY BAO TRi PUONG BO

Can cit Lugt Vién chirc ngay 15 thang 11 nam 2010; Ludt sita déi, bé sung
mét sé dieu cua Lugt Can bg, Cong chere, va Ludt Vién chirc ngay 25 thang 11
ndm 2019; Ludt lao déng ngay 20/11/2019;

Can cir Nghj dinh sé 145/2020/NP-CP ngay 14/12/2020 cua Chinh phui vé
quy dinh chi tiét va hwéng ddn thi hanh mét sé diéu cia Bé ludt Lao déng vé
diéu kién lao dong va quan hé lao dong;

Can ciz Nghj dinh sé6 60/2021/NP-CP ngay 21/6/2021 cia Chinh phi Quy
dinh co ché t chii tai chinh cia don vi sw nghiép cong ldap; sé 99/2021/NP-CP
ngay 11/11/2021 cia Chinh phi quy dinh vé qudn ly, thanh toén, quyét toan du
an si dung vén ddu tir cong;

Cén cir Théng tr s6 108/2021/TT-BTC ngay 08/12/2021 ciia B4 Tai chinh
Quy dinh vé qudn ly, st dung céac khodn thu tir hoat déng tir van, quan ly di an
cua cac chu ddu tur, ban quan 1y dy &n sik dung von dau tw cong;

Céin cir Théng tu $6 56/2022/TT-BTC ngay 16/9/2022 cia Bé Tai chinh
hweéng dan mét sé ngi dung vé co ché tu chai tai chinh cia don vi s nghiép cong
lgp; xi ly tai san, tai chinh khi té chiic lai, gidi thé dom vi sw nghiép cong ldp;

Can cit Quyét dinh s6 2867/0P-UBND ngay 16/11/2018 ciia UBND tinh Son La
vé thanh Idp Ban Qudn Iy béo tri diong bé triec thude So Giao théng vén tai tinh Son La;

Can civ Quyét dinh s6 3006/0D-UBND ngay 07/12/2021 ciia UBND tinh Son
La vé viéc giao quyén tw chu tai chinh cho cdc don vi su nghiép cong ldp ccfp
tinh giai dogn 2022-2026;

Can civ Quyét dinh s6 179/0P-UBND ngay 26/01/2022 cia UBND tinh Son
La vé viéc quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co céu té chire ciia Ban
Quan ly bao tri dwong b¢ truc thuoc So Giao thong van tai Son La;

Can cir Nghi quyét sé6 118/NQ-HNVCBOLBT ngay 19/01/2024 ciia Ban
Qudn 1y bao tri dwong bé vé Hoi nghi vién chire, nguoi lao dong nam 2024



2

Can cit Van ban sé 683/SGTVT-KHTC ngay 06/3/2023 ciia S¢ Giao thong
van tai vé viéc tham gia y kién vao du thdo QOuy ché chi tiéu ndi bé nam 2024
cia Ban QLBT duong bo;

Xét dé nghi cia Trudng phong Ké hoach - Tong hop.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché chi tiéu noi bo thuc
hién ché do tu cha caa Ban Quan Iy bao tri dudng bo.

Piéu 2. Quyét dinh nay cé hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh sé
22/QD-BQLBT ngay 01/02/2023 cua Ban Quan ly bao tri dwong bo.

Piéu 3. Truong cac phong chuyén mon va vién chic, nguoi lao dong Ban
Quan Iy béo tri dudng bo chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 3;

-S6 GTVT (blc);

- KBNN Son La;

- Ban Giam ddc Ban;

- BCH cong doan;

- Ban Thanh tra nhén dan;
- Luu VT, KHTH (08b). .

GIAM POC

O D

Nguyén Trong Hai




SO GTVT SON LA CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
BAN QLBT PUONG BOQ Poc l1ap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE CHI TIEU NOI BO
Thuc hién ché dd tw chi cia Ban Quan Iy bao tri dwong bd
(Ban hanh kém theo Quyér dinh s 28/0P-BQLBT ngay 07/3/2024
cua Ban Quan ly bao tri dwrong bo)

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
piéu 1. Muc dich, yéu cau

1. Tao quyén chu dong trong viéc quan ly va chi tiéu tai chinh cho Tha
treong don vi va vién chic, nguoi lao dong (VC, NLD) trong Ban hoan thanh
nhiém vu duoc giao.

2. L& can ctr dé Kho bac Nha nuéc quan Iy, kiém soat thanh toan cac khoan
chi tiéu caa don vi qua Kho bac Nha nudc va dé cac co quan quan 1y cip trén, co
quan tai chinh va cac co quan thanh tra, kiém toan theo dbi, kiém tra theo quy dinh.

3. Str dung tai san dang muc dich, c6 hiéu qua.

4. Thyc hanh tiét kiém, chéng lang phi.

5. Cong bang trong don vi; khuyén khich tang thu, tiét kiém chi, thu hat va
gitt duocC nhitng ngudi ¢6 nang luc trong don vi.

Piéu 2. Pham vi, ddi twong ap dung

1. Quy ché chi tiéu ndi bo quy dinh viéc quan 1y, sir dung, thanh, quyét toan
ngudn kinh phi quan 1y dy 4n va nguén thu hop phap khac dugc dé lai cho Ban
Quan 1y bao tri (QLBT) duong bd dé thuc hién ché do tu chu.

2. Quy ché chi tiéu ndi bd ap dung thdng nhit d6i véi cac phong, VC, NLD
thudc Ban QLBT duong bo.

Piéu 3. Nguyén tic xdy dung va thwe hién quy ché

1. Bao dam dap tng cac diéu kién dé cac phong, vién chirc hoan thanh tét
nhiém vu duoc giao.

2. C4c ndi dung, mirc chi trong Quy ché dua trén cac quy dinh vé ché do,
tiéu chuan, dinh mac chi tai chinh hién hanh cua co quan nha nuéc c6 tham
quyén. Giam ddc Ban quy dinh cu thé cho ting nhiém vy, noi dung céng viéc
trong pham vi nguén tai chinh cua Ban.
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3. Thuc hién cong khai, dan chu, bao dam quyén loi, loi ich hop phép cua
VC, NLD.

4. Viéc chi tiéu phai tuan thu ché do chung tir ké toan theo quy dinh hién
hanh ctia Nha nudc, cua BO Tai chinh va cac quy dinh ciia Quy ché nay.
Piéu 4. Cin cir xay dung quy ché

1. Céc van ban quy pham phap luat

- B6 Luat Lao dong ngay 20 thang 11 nam 2019.

- Luat Vién chic ngay 15 thang 11 ndm 2010; Luat stra ddi, bd sung mot )
diéu cta Luét Can bo, Cong churc, va Luat Vién chiic ngay 25 thang 11 nam 2019.

- Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ctia Chinh pht Quy dinh chi
tiét mot s6 diéu ctua Luat quan 1y, sir dung tai san cong.

- Nghi dinh s6 152/2017/ND-CP ngay 27/12/2017 cua Chinh phi Quy dinh
tiéu chuan, dinh mirc str dung tru s¢ 1am viéc, co so hoat dong su nghiép.

- Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 quy dinh chi tiét thi hanh mot
s6 diéu cta Luat thi dua khen thudng.

- Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cta Chinh phu vé quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mot s diéu cia B luat Lao dong vé diéu kién lao
dong va quan hé lao dong.

- Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 ctia Chinh pht Quy dinh co
ché tir chu tai chinh ctia don vi sy nghiép cong lap.

- Nghi dinh s6 10/2021/ND-CP ngay 09/02/2021 cta Chinh pht vé quan 1y chi
phi dau tu xay dung;

- Nghi dinh s6 99/2021/NB-CP ngay 11/11/2021 cua Chinh phi quy dinh vé
quén 1y, thanh toan, quyét toan du 4n sir dung von dau tu cong.

- Nghi dinh s6 136/2020/ND-CP ngay 24/11/2020 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s diéu va bién phap thi hanh luat phong chdy va chita chay va luat
stra 461, bo sung mot s6 diéu cua ludt phong chay va chita chay.

- Nghi dinh sb 24/2024/ND-CP ngay 27/02/2024 cia Chinh pha quy dinh chi
tiét mot s6 diéu va bién phép thi hanh Luat Dau thau vé lya chon nha thau.

- Thong tu s6 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cua Bo Tai chinh hudng
dan mét s6 noi dung cia Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26 thang 12 nam
2017 ctia Chinh phti quy dinh chi tiét mot s6 diéu ciia Luat Quan 1y, str dung tai
san cong.
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_ Thong tu sé 108/2021/TT-BTC ngay 08/12/2021 cua Bo Tai chinh Quy
dinh vé quan ly, sir dung céc khoan thu tir hoat dong tu van, quan 1y du &n cua
cac chu dau tu, ban quan ly du &n st dung vén dau tu cong.

- Thong tu s6 56/2022/TT-BTC ngay 16/9/2022 huéng dan mot s6 noi dung
vé co ché tu chu tai chinh cua don vi sy nghiép cong lap; xi ly tai san, tai chinh
khi t6 chuc lai, giai thé don vi su nghiép cong lap.

- Quyét dinh s6 50/2017/QD-TTg ngay 31/12/2017 cta Thi tuéng Chinh phu
quy dinh ti€u chuén, dinh mirc, st dung may moc thiét bi cua co quan nha nudc,
don vi su nghi¢p cong lap.

- Thong tu sd 04/2019/TT-BGTVT ngay 23/01/2019 ctua B Giao thong
van tai Quy dinh vé tuan duong, tuan kiém dé bao vé két ciu ha tang giao thong
duodng bo.

- Thong tu s6 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 cia Bo Tai chinh Quy
dinh vé ché do thanh toan tién nghi phép hang nim ddi véi can bo, cong chirc,
vién chtrc, lao dong hop déng lam viéc trong cac co quan nha nudc va don vi su
nghi¢p cong lap.

- Thong tu s6 57/2014/TT-BTC ngay 06/5/2014 ciia B Tai chinh vé viéc sta
d6i, bd sung mdt sd diéu cta Thong tu s6 141/2011/TT-BTC quy dinh vé ché do
thanh toan tién nghi phép hang nam dbi véi can bd, cong chirc, vién chirc, lao dong
hop dong lam viéc trong cic co quan nha nude va don vi su nghiép cong 1ap.

- Thong tu s6 58/2016/TT-BTC ngay 29/3/2016 cua B Tai Chinh quy
dinh chi tiét viéc st dung von nha nude dé mua sdm nham duy tri hoat dong
thuong xuyén cia co quan nha nudc, don vi thudc luc luong vii trang nhan dan,
don vi sy nghiép cong 1ap, t6 chirc chinh tri, to chirc chinh tri - x hoi, t6 chirc
chinh tri xa hoi - nghé nghiép, t6 chirc xa hoi, to chuc xa hoi - nghé nghiép va
cac Quy dinh hién hanh ctia Nha nuéc.

- Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngiy 28/4/2017 ciia Bo Tai chinh quy dinh
ché d6 cong tac phi, ché d6 chi hoi nghi.

- Thong tu s6 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 ciia Bo Tai chinh hudng dan
lap du toan, quan 1y va st dung kinh phi danh cho cong tac dio tao, bdi dudng can
bd, cong chure, vién chirc.

- Thong tu s6 68/2022/TT-BTC ngay 11/11/2022 vé viéc stra doi, bd sung
mot s6 diéu ciia Thong tu 58/2016/TT-BTC ngay 29/3/2016.

- Quyét dinh 323/QD-BTC ngay 01/3/2019 dinh chinh Théng tu s
36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 ctia B Tai chinh.
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- Nghi quyét s6 60/2017/NQ-HDND ngay 08/12/2017 ctia HDND tinh Son La
vé viéc quy dinh mirc chi cong tac phi, chi t6 chure hoi nghi trén dia ban tinh Son La.

- Nghi quyét s6 88/2018/NQ-HPND ngay 08/12/2018 ctua Hoi déng nhan
dan tinh Son La quy dinh mot s6 murc chi dao tao, boi dudng can bd cong chirc
trén dia ban tinh.

- Nghi quyét s6 99/2019/NQ-HDND ngay 12/6/2019 ctia HPND tinh Son La
quy dinh mirc chi tiép khach nude ngoai, to chirc Hoi nghi Qudc té va tiép khach
trong nudc trén dia ban tinh Son La.

- Nghi quyét s6 118/2019/NQ-HDND ngay 05/12/2019 cia HPND tinh Son
La Quy dinh vé phéan cap quan 1y tai san cong trén dia ban tinh Son La.

- Nghi quyét s6 14/2021/NQ-HPND ngay 19/11/2021 cia HDND tinh Son La
sira d6i, bo sung mot s6 diéu tai Quy dinh vé phan cap quan 1y tai san cong trén dia
ban tinh Son La ban hanh kém theo Nghi quyét sé 118/2019/NQ-HPND ngay
05/12/2019 ctia HDND tinh.

2. Hé thong tiéu chuan, dinh muc chi, ché do quan ly, st dung Kinh phi theo
quy dinh cua phép luat va cac vin ban huéng dan thuchién.

3. Du toan chi duoc phé duyét hﬁng nam thuc hién ché d6 tu chu.

4. Chtc nang, nhiém wvuy, t6 chic bd may va dac diém tinh hinh thuc hién
nhi¢m vu chuyén mén duoc giao.

Chuong I1
NHUNG QUY PINH CU THE
MUC A: CO CAU TO CHUC HOAT PONG VA NHAN SU
Piéu 5. Co cau to chirc hoat ddng va nhan sy

1. Co cAu to chirc ciia Ban QLBT dudng bd theo Quyét dinh sé 2867/Qb-
UBND ngay 16/11/2018 ciia UBND tinh Son La vé viéc thanh lap Ban Quan ly
bao tri duong b truc thugc So Giao thong van tai (GTVT) Son La.

2. Vé tham quyeén tuyén dung, sap xép, b tri, bd nhiém VC, NLD: Thuc
hién theo quyét dinh s6 09/2021/QB-UBND ngay 26/5/2021 cia UBND tinh
Son La quyét dinh ban hanh quy dinh phan cap quan ly bién ché, can bo, cong
chuc, vién chic, lao dong hop dong trong cac co quan hanh chinh, don vi su
nghiép cong lap, doanh nghiép nha nudc trén dia ban tinh Son La va quy dinh
cua S6 GTVT Son La.

MUC B: NOI DUNG QUY PINH VA PINH MUC KHOAN
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Piéu 6. Tién lwong, tién cong, ciac khoan phu cip va cac khoan déng
gop theo lwong

1. Tién luong, tién cong va phu cap luong

a) VC, NLD dugc chi tra theo ngach, bac, hé sé lwong va cac khoan phu cip
(néu co) theo quy dinh ctia Nha nuéc hién hanh, don vi chuyén vao tai khoan ca
nhan cua ting ngudi. Hang thang, ké toan co trach nhiém lap bang thanh toan
luong, trinh Giam doc Ban duyét va c6 trach nhiém chuyén bang luong dén Kho
bac Nha nudéc tinh dé thanh toan cho VC, NLD.

b) Hing thang cac phong phai gui bang chdm céng sang phong Ké hoach
tong hop (KHTH) 1am cin ct thanh toan lwong. Truéng cac phong chiu trach
nhiém trudc Giam déc Ban vé tinh trung thuc, chinh xac cia bang cham cong
hang thang ddi véi timg VC, NLD do minh tryc tiép quan Iy.

¢) Hé s6 phu cap chic vu Giam ddc 0,5; Phé Giam dbc 0,3; Trudng phong
0,2; Phé Truong phong 0,1 so véi mie luong co sé chung theo quy dinh hién hanh.

d) Phu cip khu vuc, trach nhiém va cac khoan phu cap khac (néu c6) theo
quy dinh hién hanh.

2. Muc trich nop bao hiém xa hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép,
kinh phi cong doan cho VC, NLD trong don vi thuc hién theo quy dinh hién hanh.

3. Tién luong ctia nguoi lao dong trong thoi gian thir viéc do hai bén thoa
thuan nhung it nhat phai bang 85% mirc lwong ctia cdng viéc d6 (Theo Piéu 26, Bo
luat Lao dong)

4. Tién cong hop dong giao khoan nhu: Bao vé, lao cong... dugc tra theo
thoa thuan giita don vi va nguoi lao dong khi ky hop dong giao khoan.

5. Tién lam thém gio

a) VC, NLb phai cha dong hoan thanh cong viéc dugc giao trong gio
hanh chinh, cé trach nhiém thuc hién hiéu qua tbi da 8 gid 1am viéc; truong hop,
néu khdi luong cong viéc nhiéu khong thé hoan thanh trong gid hanh chinh,
hoac co viéc dot xuat VC, NLD lam thém gid phai c6 gidy bao lam thém gio ghi
ré noi dung cdng viéc giai quyét cd xac nhan cia Trudng phong va duoc Lanh
dao Ban duyét thi dugc huong luong lam ngoai gio va dugc thanh toan 02
quy/lan (Truéng phong cé trach nhiém quan ly cdng viéc va xac nhdn thoi gian
lam thém gio trinh Lanh dao Ban phé duyét lam co sé thanh toan ché dg 1am
ngoai gio cho vién chuc, nguoi lao dong).

b) Tong sb gio 1am thém khdng qua 50% so gio 1am viéc binh thuong
trong 01 ngay khi lam thém vao ngay 1am viéc binh thuong. Tong sé gio lam
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viéc binh thuong va sé gio lam thém khong qua 12h/ngudi/ngdy; khong qua
40h/nguoi/thang.

c) Pam bao sé gio 1am thém cua VC, NLD khong qua 200h/ngudi/nam,
trir tredng hop dic biét nhu phai giai quyét cong viéc cap bach, khdng thé tri
hodn do hau qua thoi tiét, thién tai thi dwgc lam thém gio khdng qua
300h/ngudi/ndm va phai thdng bdo bang vin ban cho co quan chuyén mon vé
lao dong thugc Uy ban nhan dan cap tinh.

d) Nhitng ngay nghi, VC, NLD phai tham dy: Hop, tap huan, di cong tac,
hoi nghi... do cac co quan don vi to chac (c6 gidy moi, céng van triéu tap hodc
lanh dao phan cbng) thi dugc tinh thoi gian lam thém gio.

e) Nghi bu: Truong cac phong sau khi xin ¥ kién Lanh dao Ban, thuc hién
bé tri nghi bu cho VC, NLP néu khdng bé tri duoc thoi gian nghi bu thi duoc
thanh toan lam thém gio theo quy dinh cua Nha nudc.

f) Truong hop ngoai 200 gio khong duoc thanh toan thi dugc bé tri nghi
bl s thoi gian da lam thém gio.

* Céch tinh luvong ngoai gio nhu sau:

Mic it nhat

Tién 1 Tién 1 i thuc tra .
o Dm0 s goun
i, - & zhu,(‘m ' 200% hoiic thém
& & 300%

Trong do:

+ Tién luong gio thyc tra ciia ngdy 1am viéc binh thudng dugc xac dinh trén
co s& tién lwong thuc tra theo cong viéc dang lam cia thang ma VC, NLD lam
thém gio (khéng bao gdm tién lvong 1am thém gio, tién luong tra thém khi 1am
viéc vao ban dém, tién lwong cuia ngdy nghi 18, tét, ngay nghi c6 hudong luong
theo quy dinh ctia Bo luat Lao dong; tién thuong theo quy dinh tai Piéu 104 cua
B luat Lao dong, tién thuong sang kién; tién an giira ca, cac khoan hd tro xing
xe, dién thoai, di lai, tién nha &; VC, NLD c6 nguoi than két hon, sinh nhat cta
VC, NLD va cac khoan hd tro, trg cép khac khong lién quan dén thuc hién cong
viéc hodc chtic danh trong hop dong lao dong) chia cho sb gio thuc té lam viéc
trong thang (khong qua s6 ngay lam viéc binh thudng trong thang va sb gio lam
viéc binh thuong trong 01 ngay va khong ké sb gio lam thém).

+ Mirc it nhat bang 150% so vdi tién lwong gio thyc tra ciia ngay lam viéc
binh thudng, 4p dung ddi véi gio lam thém vao ngay thudng.

+ Mirc it nhat bang 200% so vdi tién lwong gio thyc tra cua ngay lam viéc
binh thudng, ap dung ddi véi gio lam thém vao ngay nghi hang tuan.
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+ Mic it nhat bang 300% so véi tién luong gio thyc tra cia ngay lam viéc binh
thuong, 4p dung ddi voi gio 1am thém vao ngay nghi 18, tt, ngdy nghi c6 hudng
lwong, chua ké tién lwong cua ngay nghi 18, tét, ngay nghi c6 hudng lwong theo quy
dinh ctia B luat Lao dong, dbi voi VC, NLD hudng luong theo ngay.

g) Nhirng ngay truc

- Bao Vé truc co quan ngay L&, Tét vao nhitng ngay dugc nghi bu: Thanh
toan 200.000 dong/ngay.

- Truc dam bao trat ty an toan giao thong va truc bao i PBGT dugc thanh
toan theo ché d6 1am thém gio.

6. Tién chi hd tro doi trudng, doi pho doi phong chay va chira chay, mac hd
tro bang 0,2 muc luong toi thiéu ving: Thuc hién theo ché do tai Nghi dinh sd
136/2020/ND-CP ngay 24/11/2020 cta Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu
va bién phap thi hanh luat phong chay va chira chay va luat stra d6i, bd sung mot
s6 diéu cua luat phong chay va chira chay.

Piéu 7. Tién thuéng

1. Khen thudng dinh ky, thuéng dot xuat va chi thuéng cho ca nhan, tap the
theo két qua danh gia mic d6 hoan thanh chuc trach nhiém vy hang nam (theo
thong bao két qua cia S¢ GTVT, Ban QLBT duong bd) hoic két qua cong tac va
thanh tich dong gop, muc chi thuéng theo quy dinh ciia Chinh Pha va Huéng dan
cta Ban Thi dua - Khen thudng Trung wong va quy dinh cua UBND tinh.

2. Can ct Quyét dinh cia Giam dbc So ting danh hiéu thi dua (thuong
Xuyén, dot xudt) cho ca nhan, tap thé trong Ban.

3. Ca nhan, tap thé trong co quan duoc Bd Giao thong van tai hoic cac Bo,
Nganh khac khen tang danh hiéu thi dua (thwong xuyén, dét xudt) nhung khong
6 kinh phi thuong, thi mic chi thuong ciling dugc ap dung theo quy dinh.

Diéu 8. Phuc lgi tap thé

1. Tro cip cho VC, NLD gip hoan canh khé khin dot xuat nhu: Bénh tat
hiém nghéo, gia dinh gap thién tai, hoa hoan, ... mac tro cdp do Giam dbc Ban
va BCH Cong doan co s xem xét quyét dinh.

2. Ché do nghi phép

a) Ché do nghi phép hang nam theo Bo Luat Lao dong ngay 20/11/2019.

b) VC, NLD c6 thé thoa thuan voi Giam déc Ban cho phép nguoi lao dong
st dung s6 ngay phép con lai cua nam trudce cho dén hét quy I nim sau hoic co
thé nghi gop toi da ba ndm mét lan va chi duoc thanh toan mét lan tién nghi
phép nam.
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c) Thaoi gian nghi phép duoc tinh theo quy dinh hién hanh.

3. Thanh toan tién phép hing nim theo Ludt Lao dong; Luat Vién chuc;
Thong tu s6 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 va Thong tu s6 57/2014/TT-
BTC ngay 06/5/2014 ctia Bo Tai chinh

a) Tién phuong tién di nghi phép hang nam chi duoc thanh todn mdi nam
mot 1an.

b) Nghi phép nam nao chi dugc thanh toan trong nam dé, truong hop Vi
cbng viéc duogc thu trudng don vi cho Ui thoi gian nghi phép sang nam sau thi
cling duoc thanh toén tién nghi phép nam trong pham vi thoi gian chinh Iy ngan
sach dén hét 31/01 nim sau.

¢) Khi nghi phép VC, NLP dugc thanh toan tién luong trong nhiing ngay
nghi va tién phu cap di duong bang phu cap luu tra nhu di cong tac (theo quy
dinh hién hanh cia nha nuwoc).

d) Thanh toan tién tau xe

- Nghi tai chd khong duoc thanh toan.

- Vé tham bd me dé, b6 me vo, chong, con, thim qué huong dugc thanh
toan mot 1an/phép (ca liot di va lwot vé theo gia vé théng thwong).

4. Chi nuéc udng: Tién nudc udng theo hoa don thuc té.

5. Chi tién ché: Thanh toan theo héa don thuc té.

6. D1 hoc

a) VC, NLD duoc don vi ctr di hoc tap trung nam trong quy hoach, ké
hoach dao tao hang nam thi duoc hudng nguyén tién luong va cac ché do khéc
theo quy dinh, dugc hd tro tién mua tai liéu bat budc, tién hoc phi. Cac ché do
hoc tap khac thuc hién theo quy dinh tai Thong tu sé 36/2018/TT-BTC ngay
30/3/2018 cua B0 Tai chinh.

b) Truong hop ca nhén c6 nguyén vong xin di hoc sau dai hoc, ndng cao
trinh do chuyén mon duoc co quan tao diéu kién vé thoi gian di hoc thi ca nhan
phai tu tac kinh phi.

7. Tap huan chuyén mén nghiép vu

Truong hop don vi cir VC, NLD di tap huin dé nang cao chuyén mon
nghiép vu duoc thanh toan tién hoc phi, tién tai liéu khoa tap huan va cong tac
phi duoc thanh toan nhu sau

a) Thoi gian dudi 10 ngay duoc thanh todn theo ché do cong tac phi.
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b) Thoi gian tir 10 ngay dén dudi 30 ngdy thi duoc thanh toan tién tau xe
mot luot di va vé, tién luu tra duoge khoan 500.000d/khoa, tién nghi theo muc
khoan 250.000d/ngudi/ngay (ddi véi trudng hop co so dao tao va don vi to chic
dao tao xac nhan khéng b tri duoc chd nghi).

¢) Thoi gian trén 30 ngay thanh toan theo ché d6 hoc dai han.

d) Cac ché do khéc thuc hién theo Thong tu sé 36/2018/TT-BTC ngay
30/3/2018, Quyét dinh 323/QP-BTC ngay 01/3/2019 dinh chinh Théng tu s
36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 cua B¢ Tai chinh va Nghi quyét sb
88/2018/NQ-HDND ngay 08/12/2018 ctia Hoi ddng nhan dan tinh Son La.

@) Pon vi khong thanh toén céc khoan kinh phi d dwoc don vi t6 chuc tap huin
hd tro nhu: chi phi an, nghi, tu xe di lai va cac chi phi khac (néu co).

e) Céc noi dung chi khac (ngoai cac noi dung trén) do Giam doc xem xét
quyét dinh.

Picu 9. Cac khoan thanh toan khac cho ca nhan

Thanh toan tién lwong nhiing ngay chua nghi: Cin ctr khoan 1, Diéu 13 Luat
Vién chic ngay 15/11/2010; Biéu 113, Biéu 220 Bo Luat lao dong ngay 20/11/2019.

- Truong hop do théi viéce, bi mat viée 1am ma chua nghi trong nam hodc
chua nghi hét s6 ngay nghi trong nim thi duoc thanh toan tién lwong cho nhiing
ngay chua nghi.

- Truong hop do yéu cau cong viée, VC, NLD khong str dung hoic st dung
khong hét s6 ngay nghi hang nam thi duoc thanh todn mot khoan tién cho nhing
ngay khong nghi.

- Truong hop VC, NLD ¢6 dudi 12 thang lam viéc thi thoi gian nghi hang
nam duoc tinh theo ty & twong tng véi s6 thoi gian lam viéc.

- Pugc don vi bo tri thoi gian cho nghi phép nhung khong c6 nhu cau nghi
thi khong dugc thanh toan tién nhimg ngay chua nghi.

- Céch tinh cy thé: Muc luong ngach bac, chtc vy, trach nhiém va phu cap
khu vuc, doc hai, tham nién nghé x Mic luong co sé (tai thoi diém tinh)/22 ngay
lam viéc trong thang x S6 ngay phép chua nghi.

Piéu 10. Chi thanh toan dich vu cong cong

1. Chi tién dién, nudc

Hang thang ké toan cin ctt héa don tién dién, tién nuéc cia don vi quan ly
dién, nude lam tha tuc thanh toan theo ding ky han, dam bao cac hoat dong binh
thuong cua don vi.

2. Str dyng xe 6 t0 di cong tac
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a) Khi don vi ¢6 nhu cau st dung xe 6 t6 di cong tac ndi, ngoai tinh trong
cac truong hop

- Kiém tra tinh hinh thuc hién quan Iy bao tri cac tuyén duong.

- Kiém tra du an.

- Giai quyét su cb, khic phuc bio 1i dam bao giao thdng.

- Phuc vu cac doan cong tac kiém tra ciia co quan cap trén khi co yéu cau.

- Duyét quyét toan cong trinh hoan thanh céc tuyén quéc 19, di du hop theo

giay moi hop cda co quan cap trén...

b) Giam dbc Ban xem xét quyét dinh muon xe, st dung xe ca nhan hoic ky
hop dong thué xe.

¢) Péi tuong duoc st dung xe 6 t6: Ban Giam doc

d) Hinh thac thanh toan

- Thué xe 6 t6: Phong KHTH tham muu ky hop dong thué xe va thanh toan
theo quy dinh (phdi dam bdo day di ho don chimg tir hop 18).

- Str dung xe ¢4 nhan: Lanh dao Ban di cong tac dugc hd tro tién xing, mic
hd tro khong qua 15 1it/100 Km.

- Muon xe: Pon vi thanh toan tién xang, mic thanh toan Phong KHTH
xem xét dé xuat, nhung t6i da khong vuot mac cap nhién liéu caa don vi su
dung xe cho mugn.

- Thu tuc thanh toan kém theo 1énh diéu xe, gidy di duong (cé xdc dinh
chiéu dai chuyén di céng tdc theo thuc té).

d) Phong KHTH dé xuat véi Giam doc Ban bé tri xe 6 t6 (v6i diéu kién cho
phép) trong cac truong hop sau:

- Ban than VC, NLD trong don vi chét hoic co6 nguoi than trong gia dinh
chét gom: B me, vo hoic chong, con d¢, anh chi em rudt (ca bén vo, bén
chong) ciia VC, NLD mdi lan khdng qua 04 ngay xe (ca di, vé), xing xe va cac
khoan chi phi khac do don vi chi tra.

- Ban than hoic con VC, NLD xay dung gia dinh, duoc bd tri xe 6 td 03
ngay xe (ca di va vé), xang xe va cac khoan chi phi khac do don vi chi tra.

e) Cac trudong hop khac do Giam déc Ban xem xét quyét dinh.

3. Phi vé sinh méi truong

Theo thyc té thuc hién trén co s hop dong véi don vi cung cap dich v,
phi v¢é sinh mo6i truong hang nam theo quy dinh. Can ct hdéa don ching tir cia
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don vi cung cap dich vu phong Ké hoach — Tong hop thuc hién thanh toan theo
quy dinh hién hanh.

4. Chi thanh toan dich vu cong cong khac

Thanh toan theo thuc té trén co s¢ dé xuat duoc giam ddc duyét va hoa don
chung tir hop phép khéc ctia nha cung cap dich vu

Piéu 11. Cac khoan chi vit tw viin phong

1. Vao thang 12 caa niam trudc, Phong KHTH tong hop lap du tri mua sim
dung cy, vat tu van phong pham trinh lanh dao Ban duyét; thuc hién viéc mua
sam dung cu, vat tu vin phong phdm va cé trach nhiém phan coéng quan ly, cap
phat, vin phong pham theo ké hoach duyét; phai mé sé theo ddi cap phét cu thé
vé noi dung, sé luong, thoi gian, nguoi st dung Ky nhan; dung cu vin phong
duoc cap phét theo thuc té, dam bao tiét kiem, hiéu qua.

2. Sir dung céc thiét bi van phong nhu: Dién thoai, may tinh, may in, may
phd t6... phai van hanh theo dung quy trinh k¥ thuat va huéng dan sir dung, dam
bao hiéu qua, tiét kiém chi phi stra chita; d6 muc may in, may phé t6 duoc thanh
toan theo thuc té, trén co s& dé xuat cua tiing bo phan.

3. Tang cuong tng dung cdng nghé théng tin trong hoat dong cua Ban; trao
d6i cong viéc qua hop thu cong vu, han ché tdi da viéc in vin ban gidy, dam bao
thong tin nhanh chong, dung quy trinh sir dung phan mém Quan 1y vian ban.

Piéu 12. Cac khoan chi théng tin, tuyén truyén lién lac
1. bién thoai

a) May dién thoai c6 dinh bo tri tai cac Phong déu phai quan Iy chat ché, cac
cudc goi phai hét sic tiét kiem, noi dung ngan gon; cudi thang ké toan kiém tra
nhat ky cac cudc goi trude khi thanh toan, truong hop khi phét hién cudc goi st
dung vao viéc riéng, thi ca nhan nao goi phai tu giac nhan va thanh toan cudc goi
d6, néu ca nhan khong tu nhan thi Trudng bo phan phai tra cudc cho cudc goi do.

b) Nghiém cdm moi hanh vi lam dung dé phuc vu viéc riéng, Truong cac
bo phan cd trach nhiém tryc tiép quan Iy sir dung.

¢) Mic khoan dién thoai cho mdi may tai cac bo phan toi da khong qua
400.000 d¢/may/thang (riéng s6 may truc PBGT duoc tinh bl trir cac thang trong
nim, bo phan ké toan co trach nhiém theo ddi chi tiét).

2. Truy cap Internet

Pon vi ky hop dong dang ky dich vu truy cap Internet tron goéi dé cac VC,
NLD truy cap, khai thac phuc vu céng tac chuyén mon; VC, NLD quan ly va st
dung truy céap theo quy dinh.
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3. Cudc buu chinh vién théng

Cudc phi buu chinh, tem va phong bi gtii cong van theo hoa don thuc té
cua Buu dién.

4. Céc noi dung chi phuc vu tuyén truyén khac, thuc hién theo thuc té trén
co s& hop dong hoic héa don, ching tir hop phap, hop 1é cua don vi cung @ng.

Piéu 13. T6 chirc hdi nghi, tap huin, hdi thio

1. Hoi nghi tong két, tap huan nghiép vu thuc hién theo quy dinh tai Nghi
quyét cia HDND sb 60/2017/NQ-HPND ngay 08/12/2017, vé viéc quy dinh
muc chi céng tac phi, chi to chiic hoi nghi trén dia ban tinh Son La.

2. Thanh vién do1 phong chay va chita chdy cta Ban trong thoi gian tham gia
huan luyén, boi dudng nghiép vu phong chdy va chita chay duoc nghi lam viéc,
hudng nguyén luong va cac khoan phy cp khac (néu co) va mdi ngay duoc huong
mot khoan tién boi dudng bang 0,3 ngay murc luong t6i thiéu ving (Theo quy dinh
tai khoan 4, Diéu 34, Nghi dinh 136/2020/ND-CP ngay 24/11/2020).

3. Phong KHTH chu tri, phéi hop véi Phong co lién quan 1ap du tra kinh
phi trén co s& ndi dung tirng Hoi nghi va kha ning ngudn tai chinh cua don vi
trinh Giam doc quyét dinh mc chi cu thé.

Piéu 14. Cong tac phi

Ché do cong tac phi thyc hién theo Thong tu so 40/2017/TT-BTC ngay
28/4/2017 ctia B Tai chinh va Nghi quyét s6 60/2017/NQ-HDND ngay 08/12/2017,
vé quy dinh muc chi cdng tac phi, chi t6 chic hoi nghi trén dia ban tinh Son La;
truong hop di cong tac nude ngoai theo quy dinh hién hanh cia Nha nudéc.

1. Giai quyét ché do di cong tac
a) Cap gidy di duong: Tat ca cac truong hop di cong tac phai cd phiéu dé
xuat duge Giam déc hodc Pho giam dbc phé duyét.

b) Chimg tir 1am cin ctr thanh toan céng tac phi gdm: Van ban hoic ké hoach
cong tac duge Lanh dao s¢ duyét, Lanh dao Ban; COng vin, Gidy moi hop, vin
ban trung tap, triéu tap tham gia doan cong tac... c6 lién quan; Gidy di dudng co
ky x&c nhan va déng dau ngay dén, ngay di noi vién chic dén cong tac (hodc cta
khéch san, nha khach noi luu tri); vé str dung cac dich vu giao thong hoac bang ké
d6 dai quang duong di cong tac dugc lanh dao phong phé duyét.

Trudng hop do yéu cau cong viée duge ctr di ¢ong tac, di hop gap, thi ngay
sau khi két thuc chuyén di cong tac hodc di hop, nguoi duoc ctr di cong tac, di
hop ¢6 trach nhiém bo sung day di ho so chung tir theo quy dinh.

) Nhimg truong hop sau day khéng dugce thanh todn cong tac phi
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- Nhitng ngay hoc & truong, 16p dao tao tap trung dai han, ngin han da duoc
hudng ché d6 ddi véi can bo, cong chure di hoc.

- Nhirng ngay lam viéc riéng trong thoi gian di cong tac.

- Nhimng ngay di xt 1y lai cong viéc cua dot cong tac trude do giai quyét
cong viéc chua dam bao yéu cau dé ra (khéng bao céo két qua cong viéc hodc
bdo cdo chdm qud 02 ngay sau chuyén di cong tac véi lanh dao phong).

2. Thanh toan phu cip cong tac phi

a) VC, NLP di cong tac noi tinh, ngoai tinh duoc thanh toan phu cap luu
tra: 200.000 dong/ngay/ngudi.

b) Theo yéu cau nhiém vy cia VC, NLD bo phan phong Quan ly bao tri va
muc kinh phi dugc duyét, VC, NLD phong Quan ly bao tri b tri sap xép cong
viéc cho hop ly gitra kiém tra hién trrong va lam viéc noi nghiép tai phong, duoc
thanh todn tién cong tac phi theo so ngay di cong tac thyc té trong thang.

¢) Péi voi vién chire, ngudi lao dong phai thudng xuyén di cong tac luu
dong trén 10 ngay/thdng thi dugc thanh todn khoan cong tdc phi theo muc
500.000 dong/ngudi/thang” theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 8 Chuong II Thong
tu s0 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ctia Bo Tai chinh.

3. Thanh toan tién phuong tién di céng tac

a) VC, NLD di cong tac bang phuong tién cong cong dugc thanh toan tién
di, vé theo gia vé xe khach (néu don vi noi vién chirc dwot cir dén cong tac bé
tri phwong tién thi khong dwoc thanh toan chi phi nay).

b) VC, NLD di cong tac bang phuong tién ca nhan thi dugc thanh toén tién
xang theo s6 Km thyc té, mac hd trg 2,5 lit xang/100km; ngudi di cong tac phai
ké & quang duong cd X&c nhan cua truong bd phan theo cung duong, doan
duodng di cong tac.

4. Thanh toén tién thué phong nghi tai noi dén cong tac

a) Thanh toan tién phong nghi theo hinh thac khoan

- Di cong tac tai cac huyén trong tinh: 150.000 dong/ngay/ngudi.

- Pi cong tac ngoai tinh: 400.000 dong/ngay/ngudi.

b) Thanh toan tién phong nghi theo héa don thuc té

- Pi cong tac tai cac huyén trong tinh: 600.000 dong/ngay/phong theo tiéu
chuan 02 nguoi/lphong.

- Pi cong tac ngoai tinh: 1.000.000 d/ngay/phong theo tiéu chuan 02
ngudi/lphong.
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(Trueong hop di cong tac mét minh hodc doan co lé nguroi hoac lé nguoi khac
gidi thi dwoc thanh toan toi da bang mét phong theo tiéu chudn phong hai ngueoi).

5. Hd tro chi phi xing xe: VC, NLD bo phan hanh chinh, ké toan thuong
xuyén phai di giao dich véi cac co quan, don vi lién quan trén dia ban thanh phd
(nhw Kho bac, Tai chinh, Bdo hiém, thué...) dugc co quan hd tro tién xing: muic
hd tro 500.000d/ngudi/thang va duoc chi qua bang luong hang thang.

6. Thoi gian thanh toan

a) Thoi gian thanh toan vao thang dau cua quy sau, hét quy ca nhan dwogc
ctr di cong tac ndp day du cac gidy to lién quan cho ké toan dé 1am thanh toan,
thoi gian nop gidy di dudng caa quy trudc cham nhat vao ngay 05 thang dau quy
sau, sau ngay nay néu khéng nop coi nhu khong cé chung tir thanh toan.

b) VC, NLD di cong tac duoc tam ¢ng tién, ddng thoi ¢ trach nhiém hoan
tra day du chuang tir hop 18 sau dot di cong tac.

7. VC, NLb duoc cur di hoc tap kinh nghiém tai cac tinh trong nudc, co
trong danh sach dugc Gidm d6c S¢ hodc Giam déc Ban phé duyét, thi duoc
thanh toan ché do nhu di cong tac.

Diéu 15. Chi thué muén
1. Chi thué bao vé, vé sinh co quan mirc chi: Theo hop dong giao khoan.

2. Chi thué phuong tién van chuyén, thiét bi, thué chuyén gia, giang vién,
dao tao can bo, thué lao dong ... can c dy todn chi cua Ban dugc duyét, nhu cau
va kha nang thuc té, cac khoan chi cu thé do Giam dbc quyét dinh.

3. Truong hop theo yéu cau nhiém vu Lanh dao Ban xét thay can thiét phai
thué xe 6 t6 dua vién chuc di cong tac thi chting tir thanh toan phai c6 day du
hop dong va hoa don tai chinh cta bén cho thué theo quy dinh.

Picu 16. Mua sam, quan ly va sira chira thwong xuyén tai san, thiét bi

1. Viéc mua sam tai san, trang thiét bi dugc thuc hién theo yéu cau trén co
s dé xuat cua cac phong duoc Lanh dao phé duyét va tuan tha day du trinh tu
tha tuc mua siam theo Nghi dinh s 24/2024/ND-CP ngay 27/02/2024 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Dau thau vé lya
chon nha; Thong tu s6 58/2016/TT-BTC ngay 29/3/2016 cua Bo Tai Chinh quy
dinh chi tiét viéc st dung vén nha nuéc dé mua sim nham duy tri hoat dong
thuong xuyén cua co quan nha nudc, don vi thudc luc Iwgng vii trang nhan dan,
don vi su nghiép cdng lap, to chic chinh tri, té chic chinh tri - x& hoi, to chac
chinh tri xa hoi - nghé nghiép, to chic xa hoi, to chirc x& hoi - nghé nghiép va
cac Quy dinh hién hanh cua Nha nuéc; Phong KHTH thyc hién viéc mua sam,
sua chira tai san.
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2. Tham quyén quyét dinh mua sam tai san, hang hoa thuc hién theo quy
dinh tai Nghi quyét sé 118/2019/NQ-HDPND ngay 05/12/2019 ctia HDND tinh;
Nghi quyét s6 14/2021/NQ-HDPND ngay 19/11/2021 caa HDND tinh stra doi, bd
sung mét sb diéu tai Quy dinh vé phan cap quan ly tai san cong trén dia ban tinh
Son La ban hanh kém theo Nghi quyét sé 118/2019/NQ-HPND ngay
05/12/2019 caa HDND tinh.

3. Tiéu chuén, dinh mac st dung may méc, thiét bi thuc hién theo Quyét
dinh s6 50/2017/Qb-TTg ngay 31/12/2017 cua Thu tuéng Chinh phu quy
dinh tiéu chuén, dinh mac, st dung may méc thiét bi cia co quan nha nudc,
don vi su nghiép cong 1ap; Nghi dinh s6 152/2017/ND-CP ngay 27/12/2017
cia Chinh phu Quy dinh tiéu chuan, dinh mac st dung tru so 1am viéc, co so
hoat dong su nghiép.

4. Hang nam, cin ctr du toan dugc giao va ké hoach mua sim, sta chira tai
san duoc duyét, phong KHTH phdi hop véi phong Quan ly, bao tri to chuc thuc
hién quy trinh mua sam, stra chita thuong xuyén tai san theo ding cac quy dinh
hién hanh cta Nha nudc.

5. Tai san, thiét bi mua sam phuc vu hoat dong cta don vi phai c6 trong du
toan chi thudng xuyén duoc cap trén phé duyét, dam bao chat lugng, mau ma,
tinh nang sir dung, hiéu qua ph hop véi nhu cau thuc té va tiét kiem.

6. Tai san trang bi cho bd phan, ca nhan nao thi bo phan, ca nhan do truc
tiép quan ly; Sira chira thudong xuyén tai san c6 gia tri dudi 600.000 dong bo
phan quan Iy phai co phiéu dé xuat chuyén phong KHTH lam co so thanh toan,
c6 gid tri trén 600.000 dong ca nhan duoc giao quan Iy 1ap giay dé nghi xin sta
chira chuyén phong KHTH trinh Lanh dao phé duyét; néu xay ra hu hong nang
hoac mat phai bao ngay cho Phong KHTH dé cung lap bién ban xac dinh rd
nguyén nhan timg truong hop cu thé.

7. May vi tinh, may phoé t6 va mot sb tai san khac duoc bao dudng theo
dinh Ky trén co sé dé xuat caa b phan s dung.

8. Khi tai san hu hong can sira chita, thay thé nguoi truc tiép quan ly st
dung bao céo lanh dao phong giao nguoi tong hop phai 1ap phiéu dé xuét xin
stra, chira thay thé trinh lanh dao Ban xem xét, giai quyét.

9. Hang nam céc Phong phdi hop t6 chirc kiém ké, 1ap phiéu theo doi, danh
gia tinh trang tai san trang bi cho phong, ca nhan; néu phong, c4 nhan dé mat
phai 14p bién ban va bao céo 1anh dao xem xét xt 1y boi thudng hoic quy trach
nhiém, dong thoi dé xuat véi 1anh dao viéc thanh Iy cac tai san hét nién han sir
dung hodc mua sam thay thé b6 sung dé dam bao hoat dong thuong xuyén.
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10. Thuc hién céng khai minh bach trong cac khau t6 chicc mua siam tai san
theo quy dinh.

11. Viéc thanh ly, tinh hao mon tai san theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudc.
Piéu 17. Chi phi nghiép vu chuy&n mdn cia tirng nganh

1. Trang phuc cho nhan vién Tuan kiém thuc hién theo quy dinh tai Théng
tu s6 04/2019/TT-BGTVT ngay 23/01/2019 cua Bo Giao thong van tai. Phong
KHTH c6 trach nhiém mua sim, cap phat cho nhan vién tuan kiém.

a) Quan 4o xuan hé: 01 (mdt) ndm 02 (hai) bo.

b) Quan 4o thu dong: 01 (mdt) ndm 01 (mot) bo.

¢) Mii bao hiém: 02 (hai) nim 01 (m6t) bo.

d) 01 (mot) 4o gilé mau xanh c6 vach vang phan quang dé mac khi lam
Viéc & hién truong.

2. Kinh phi mua sim: Khong quéa 3.500.000 dong/ngudi/nam.

Diéu 18. Chi khac

1. Chi tiép khéch

a) Chi tiép khéach thyuc hién theo Nghi quyét s6 99/2019/NQ-HDND ngay
12/6/2019 ciia HPND tinh quy dinh muc chi tiép khach nudc ngoai, té chic Hoi
nghi Quéc té va tiép khach trong nudc trén dia ban tinh Son La.

b) Khi c6 khach dén tham hodc 1am viéc véi don vi ma can thiét phai tiép
com; Giam déc chi dao Phong KHTH bé tri thanh phan tiép khach cho phu hop,
dam bao nguyeén tac: Lich sy, chu ddo, tiét kiém, cac doan khach ngoai tinh dén
tham, lam viéc don vi chi tién an, khong thanh toan tién ngu.

¢) Giam déc 1a ngudi duoc chi tiép khach, vién chic duoc uy quyén
hoan tat thu tuc thanh toan trinh Giam déc duyét, tuy timg d6i twong quan hé
giao dich cong tac, Giam ddc quyét dinh mac chi (muc chi ti da 1a 250.000
d6ng/01 nguoi).

d) Moi truong hop tiép khach khong c6 y kién cua Lanh dao déu khéng
dugc thanh toan.

d) Moi com chia tay dbi véi VC, NLD nghi huu, chuyén cong tac thanh
phan tham gia do Giam déc¢ Ban quyét dinh.

e) Chung tir thanh toan: Gom hoé don va gidy dé nghi thanh toan.
2. Cac khoan chi phi khac

a) Chi hd tro ky niém cac ngay I& 16n cua nganh, cac khoan phi va Ié phi
cua don vi.
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b) Chi cac khoan phi, 1 phi, chi bao hiém phwong tién; chi mua sach, tai
liéu cong cu dung dé phuc vu cho chuyén mén nghiép vu duoc giao.

¢) Chi khen thudng, dé dong vién khich 1& cac chéu 1a con cia VC, NLD c¢6
thanh tich cao trong hoc tap.

d) Chi hd tro phong trao vin hoa, thé thao cua co quan, doan thé, chinh
quyén dia phuong trén dia ban noi co quan dong (theo cong van cua cac doan thé
guri dén, chi tham quan, nghi mét ... mtc chi tuy theo nguén kinh phi cua don vi
Giam ddc quyét dinh mic chi theo dé xuat caa Phong KHTH.

@) Chi huan luyén dan quan tu vé theo dy toan chi caa Ban chi huy quan su
S& GTVT lap.

e) Céc khoan chi khac theo quy dinh (néu c6)

Piéu 19. Chi cho cong tac Pang

Chi cho vién chuc cua Ban 14 uy vién Ban chap hanh Pang bo So, Bi thu,
phé bi thu, chi dy vién, caa Chi bo. Muc chi theo Huéng dan sé 14-HD/DUK
ngay 30/6/2022 cua Pang uy khéi cac co quan va doanh nghiép tinh va céc quy
dinh hién hanh, thanh toan vao tai khoan ca nhan theo luong hing thang.

Chuong 111
TRICH LAP VA SU DUNG CAC QUY
Picu 20. Trich 1ap va sir dung ciac Quy
1. Trich lap cac quy
Két thic nim tai chinh, sau khi hach toan dﬁy du cac khoan thu, chi
thuong xuyén, trich khau hao tai san ¢ dinh (néu c6), nop thué va cac khoan
nop khac theo quy dinh, phan chénh léch thu 16n hon chi thuong xuyén, Ban sir
dung theo thir tu nhu sau

1.1. Trich lap toi thiéu 25% dé lap Quy phat trién hoat dong sy nghiép.

1.2. Qu¥ khen thuéng, Quy phuc loi: M trich déi véi hai Quy nay tdi da
khong qua 3 thang tién luong, tién cong thuc hién trong nam.

1.3. Trich 1ap Qu¥ bd sung thu nhap: Sau khi da trich da Quy phat trién
hoat dong su nghiép; Quy khen thudng, Quy phuc loi s6 con lai trich 1ap Quy bo
sung thu nhap.

1.4. Tam trich cac Quy

Can ctr du toan thu, chi cia nam; két qua hoat dong tai chinh cua quy trudc
(quy dau tién cua nam ké hoach cian ctr vao két qua hoat dong tai chinh caa quy
IV niam truée lién ké) xac dinh chénh léch thu Ion hon chi thudng xuyén hang
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quy, thuc hién tam trich Quy bd sung thu nhap, Quy khen thuéng va Quy phuc
loi hang quy (t6i da khong vuot qua 70% sb chénh Iéch thu lon hon chi xac dinh
theo quy) dé chi tra cho VC, NLD theo quy dinh.

1.5. Két thiic nim ngan sach, cham nhat dén ngay 01 thang 02 nim sau,
Ban x4c dinh sé chénh léch ngudn thu dugc sir dung trong nim 16n hon chi
thuong xuyén va trich 1ap cac Quy theo quy dinh.

a) Trong do, doi voi Quy bd sung thu nhap: Truong hop sb da tam chi
trudc thu nhap ting thém cua Ban vuot qua sé duoc trich 1ap Quy bo sung thu
nhap theo quy dinh, s chi vuot phai trir vao ngudén Quy bd sung thu nhap cua
nim trude con du (néu cd) va sé du Quy khen thusng, Quy phic loi cua Ban;
néu van con thiéu thi trir vao nguon Quy bo sung thu nhap, Quy khen thuéng va
Quy phuc lgi tap thé ciia nam sau hoic trir vao Quy tién lwong nim sau cuia Ban
(néu cac Quy nay khdng con nguoén). Truong hop sé da tam chi thap hon s6
duoc trich l1ap cac Quy theo quy dinh, Ban chi tra tiép cho ngudi lao dong hoac
dé lai Quy dé chi cho nguoi lao dong nam sau do Giam doc Ban quyét dinh.

b) Sau khi quyét toan nam ctua Ban dugc cap c6 tham quyén phé duyét,
truong hop sd duoc trich 1ap cac Quy theo quy dinh co thay d6i (ting hoic
giam) so véi s Ban xac dinh khi két thiic nim ngan sach, Ban c6 trach nhiém
diéu chinh lai sé trich lap cac Qu¥, tuong tu nhu khi két thuc ndm ngan séach.

2. Str dung cac quy

2.1. Quy phat trién hoat dong su nghiép: Pé dau tu xay dung, cai tao, nang
cap, stra chita co s& vat chat, mua sam trang thiét bi, phuong tién lam viéc; phat
trién ning luc hoat dong su nghiép; chi ap dung tién bd khoa hoc ki thuat cong
ngh¢; dao tao nang cao nghiép vu chuyén mon cho nguoi lao dong trong don vi;
mua ban quyén tac pham, chuong trinh; gop von lién doanh, lién két véi cac to
chtic, ¢4 nhan trong nudc va ngoai nude dé té chirc hoat dong dich vu su nghiép
cong theo chirc nang, nhiém vu duoc giao va cac khoan chi khac (néu cd).

2.2. Quy bo sung thu nhap dé chi trong cac truong hop

a) Tam ung cho cac khoan chi thuong xuyén khi dau nim chua c ké hoach
vbn duoc giao, chua c6 ngudn thu hoic chua duyét dy toan. Khi co ké hoach
von duogc giao, du toan duoc duyét hodc ¢ ngudn thu thi thyc hién hoan tra vé
Quy du phong on dinh thu nhap.

b) Chi b sung thu nhap cho VC, NLP trong nim va dy phong chi bé sung
thu nhap cho VC, NLP niam sau trong trudng hop ngudn thu nhap bi giam.

c) Phuong an chi tra thu nhap tang thém
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- X4c dinh Quy tién luong dé chi tra thu nhap ting thém: Hang nim cin
cir vao ngudn kinh phi tiét kiém dugc cua don vi dé chi tra thu nhap ting
thém, hé s tinh theo tién lwvong nghach bac, phu cip chtc vu, phu cap tham
nién vuot khung (néu co) va cac khoan phu cip luong tdi da khong qua 03 1an
so véi muc luong tdi thiéu chung do Nha nudc quy dinh mot nim duoc Xac
dinh theo cong thuc

QTL =Lminx K1 x K2 x L x 12 thang
Trong do:

QTL: La Quy¥ tién luong ngach, bac, chic vu cia don vi dugc phép tra
tang thém ti da trong nam.

Lmin: La mtrc luong co sd (d6ng/thang) hién hanh do nha nudc quy dinh.
K1: La hé s6 diéu chinh ting thém thu nhap (Néu 1 lan).
K2: La hé sé luvong ngach, bac, chic vu binh quan cta don vi.

L: La sb bién ché duoc giao va s6 lao dong hop dong khong xac dinh thoi
han ddi véi mot sé chire danh theo quy dinh cua phap luat va duoc cap c6 tham
quyén phé duyét.

- Phuong phép tinh: Thu nhép tang thém cua ting VC, NLD duogc xac dinh
theo cong thuc sau:

TNTT= Qbg x Hhg x Hs
Trong do:
TNTT: Thu nhap tang thém mdt nam cua VC, NLD.
Qba: La hé sé thu nhap tang thém binh quan ctia don vi duoc tinh nhu sau:
Qbg= QTL/Y Pix Hsi
+ Pi: La s6 lugng ngudi theo vi tri viéc l1am thir i (theo bang 1)

+ Hsi: La hé s chi tra thu nhap ting thém theo vi tri viéc 1am tht i (theo
bang 1)

+ Hhq: La binh quan nim cua hé sé danh gia hiéu qua, két qua cong viéc
cua tung VC, NLD do phong binh xét, danh gia dan cha, khach quan tung thang
theo mac A, B, C duogc tinh nhu sau:

Hhq = ) (Hhqi)/12 (thang).
véi Hhai = (Ni x Hi)/22 (ngay).

+ Hhqi: La hé sb danh gia hiéu qua, két qua cong viéc cia VC, NLD thang
ther i (1-12)
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+ Ni: La s6 ngay 1am viéc cua VC, NLD thang thir i

+ Hi: L& hé sé danh gia hiéu qua, két qua cong viéc cua tiing VC, NLD do
phong binh xét, danh gia dan chu, khach quan ting thang theo muc A, B, C
thang thu i;

Trong do:

+ Hiéu qua, két qua cong viéc loai A - Hi = 1,2

+ Hiéu qua, két qua cong viéc loai B - Hi = 1,0

+ Hiéu qua, két qua cong viéc loai C - Hi = 0,8

22: La s6 ngay 1am viéc trong thang.

(4). Hs: 12 hé s6 chi tra TNTT theo vi tri viéc 1am, xac dinh theo bang 1

Bang 1
STT Vi tri viéc lam (P) Hs
1 | Giam déc 4,82
2 | Phé Gidm déc 4,29
3 | Truong phong 3,86
4 | Pho Trudng phong; Ké toan truang; Phu trach ké toan 3,43
5 Vién chtc (dai hoc tro 1&n) 3,0
6 | Vién chic (trinh d6 cao dang) 2,72
7 | Lao dong hop dong 2,55

- Tam tng thu nhap ting thém: Cin cr du toan thu, chi ctua nam; két qua
hoat dong tai chinh cua quy trude (ddi véi quy dau tién cua nam ké hoach, Ban
can cir vao két qua hoat dong tai chinh quy IV nim truée lién k&), nham dong
vién kip thoi nguoi lao dong phan dau hoan thanh nhiém vy duoc giao, Ban tu
xac dinh chénh léch ngudn thu duoc sir dung, chi thudng xuyén, thuc hién tam
trich Quy bd sung thu nhap hang quy (téi da khong qua 70% sd chénh léch
ngudn thu dugc st dung 16n hon chi thudng xuyén Ban x4c dinh duogc theo
quy). Giam doc Ban xem xét, quyét dinh dé tam chi thu nhap ting thém cho
nguoi lao dong theo quy dinh hié¢n hanh.

- Thanh toan thu nhap tang thém: Két thuc nam, trude ngay 31/01 nim sau, Ban
QLBT dudng b tu xac dinh sb kinh phi tiét kiém duoc clia ndm trude dé thanh toén
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thu nhap ting thém sau khi xin ¥ kién S& GTVT (bao gom cd thanh todn tam g va
thanh toan tryc tiép) bao dam khong vuot qua muc t6i da quy dinh.

- Chi tra thu nhap tang thém cho VC, NLD theo thuc té cac ngay 1am viéc
tai don vi va ngay duogc don vi cuir di hop, di tap huan, di cong tac (cdc truong
hop nghi ém, nghi phép, nghi viéc riéng, di hoc; hop dong bdo vé, vé sinh co
quan khong dwoc tinh).

2.3. Quy khen thuong, Quy phuc lgi: Can cir du toan thu, chi cua nam Ban
tam tinh chi khen thudng va cac hoat dong phuc loi tap thé trong nam thyuc hién
theo diéu kién cu thé.

a) Qu¥y khen thuong dung dé thuong dinh ky, dot xuat cho tap thé, ca nhan
trong va ngoai don vi (ngoai ché do khen thudng theo quy dinh cua luat thi dua
khen thudng) theo hi¢u qua cong viéc va thanh tich dong gop vao hoat dong cua
don vi. Muc thuong do Giam déc¢ Ban quyét dinh.

b) Qu¥ phtc loi dung dé xay dung, sira chita cac cong trinh phuc lgi, chi
cho cac hoat dong phuc loi tap thé cua nguoi lao dong trong Ban nhur

- Chi cac ngay L&, Tét (10/3 am; 30/4; 01/5 va 2/9, Tét duong lich, Tét
Nguyén dan) cho vién chirc, nguoi lao dong, nhan vién bao v¢, vé sinh co quan
(néu co) cu theé muc chi do Giam ddc Ban quyét dinh.

- Chi tang qua chi em phu n& ngay 08/3, 20/10: 1.000.000
dong/ngudi/ngay;

- Chi dong vién con cua VC, NLD ngay tét thiéu nhi 01/6, ngay tét Trung
thu: muc chi téi da 500.000 dong/chau/ngay;

- Chi tham hoi 6m dau (Ap dung voi tat ca VC, NLD thuoc Ban QLBT
duong bo) gom bd me d¢, bd me vo hoic chong, con cia VC, NLD va ban than
VC, NLD 6m phai nam vién hodc phau thuat, méc chi toi da nhu sau:

+ Pbi véi bd me dé, bd me vo hoac chong, con VC, NLD (theo quy ché chi
tiéu noi bo BCH Cong doan co quan);

+Pbi véi VC, NLD mire chi 500.000 dong/lan; truong hop phau thuat mic
chi 1.000.000 dong /lan;

+ Céc truong hop khac do Giam doc Ban xem xét quyét dinh.

- Chi viéc hiéu, muc chi tdi da nhu sau:

+ Ban than VC, NLP, bd me d¢, bé me vo hodc chong, vo, chdng, con, anh
chi em rudt, trong co quan chét, chi viéng 1.000.000 dong + 1 vong hoa tri gia
300.000 dong; truong hop & xa, thi truong don vi phdi hop véi BCH cong doan
t6 chirc Poan di viéng.
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+ B6 me d¢, vo hoic chdng, con va ban than can bo Lanh dao Sé chu quan
qua doi, viéng 500.000 dong + 1 vong hoa trj gia 300.000 dong.

+ Ban than, vo, chdng, con can bd cong chic, vién chic S& cha quan qua
doi viéng 500.000 + 1 vong hoa tri gia 300.000 dong.

+ Truong hop bd me d¢, vg, chong, con va ban than Giam déc, Phé Giam
dbc cac don vi lién quan (don vi truyén thong cia nganh GTVT) qua doi viéng
500.000 dong + 1 vong hoa tri gia 300.000 dong.

+ Cac truong hop khac do Giam ddc Ban xem xét quyét dinh.

- Chi hy ban than VC, NLD con cua VC, NLD trong co quan xay dung gia
dinh muc chi: 500.000 ddng/ngudi.

- Chi hd tro an trua: Trong truong hop nguon tai chinh cia Ban c6 kha
nang Giam d6c xem xét quyét dinh mie chi theo quy dinh hién hanh.

- Chi ting qua ky niém: D6i véi VC, NLD khi nghi huu, mac chi
1.000.000 déng/ngudi; chuyén cong tadc ra ngoai S¢ chu quan muc chi
500.000 dong/nguoi; P6i véi lanh dao So khi nghi huu, muc chi 1.000.000
dong/ngudi.

- Tang qua Tét Nguyén dan dbi voi VC, NLD cong tac tai Ban QLBT
duong bo nghi huu (lam tha tuc nghi huu tai Ban) muc chi Lanh dao Ban:
600.000 dong/nguoi; Cac truong hop khac: 400.000 dong/ngudi

- Céc khoan chi khac nhu: Hd tro phong trao vin ho4, thé thao cua co quan,
doan thé, chinh quyén dia phuong trén dia ban, noi don vi déng va cac noi dung
hd trg khac (theo cong vin cua cac doan thé guri dén), tro cap kho khan dot xuat
cho nguoi lao dong, ké ca truong hop nghi huu, nghi mat sic, chi thém cho
nguoi lao dong thuc hién tinh gian bién ché; chi to chac cho VC, NLD di hoc
tap kinh nghiém, thim quan, nghi mat... mac chi tuy theo nguén kinh phi caa
don vi, Giam déc Ban xem xét quyét dinh.

- Céc noi dung chi khac (ngoai cac noi dung trén) do Giam dbc xem xét
quyét dinh.

Piéu 21. Khen thuéng, ky luat

1. Can ct vao mirc khoan theo quy ché da ban hanh, néu phong nao ¢
tinh than trach nhiém trong viéc thuc hién tét Quy ché chi tiéu noi bo, tiét
ki¢m dinh mic khoan dugc xét khen thuong, thuong quy, nam hodc dot Xuat
theo quy dinh.

2. Tap thé phong hodc ca nhan ndo vi pham cac ndi dung di quy dinh trong
Quy ché chi tiéu noi bo thi phai trir vao phan thu nhap ting thém cia VC, NLD
trong phong.
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Chuong V
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 22. Té chirc thuc hién

1. Trong qua trinh thuc hién Quy ché chi tiéu ndi bo, truong hop cac vin
ban quy pham phap luat duoc dan chiéu trong Quy ché nay duoc stra d6i, bd
sung hoic thay thé bang van ban méi thi viéc thuc hién Quy ché chi tiéu noi bo
nay duoc thuc hién theo cac van ban méi ban hanh.

2. Nhitng dinh mtc ché d6 khong quy dinh tai quy ché nay thi thuc hién
theo ché do, chinh sach hién hanh ctia nha nuéc.

3. Cac dong chi Trudng cac phong chuyén mon gitp Giam doc Ban trong
viéc lanh dao, to chitc cho VC, NLD trong phong thuc hién tét Quy ché nay.
Péng thai clng Ban chap hanh Cong doan co s dén doc, kiém tra viéc thuc
hién cac quy dinh caa Quy ché chi tiéu ndi b, dam bao dung cac quy dinh cua
Nha nudc va tao diéu kién thuan loi cho cac phong hoan thanh tét nhiém vu
duogc giao.

4. Toan thé VC, NLD trong don vi ¢6 trach nhiém thuc hién day du, nghiém
tic cac quy dinh tai Quy ché nay. Trong qué trinh thyuc hién néu c6 gi vudng mac
hodc ché d6 chinh sach va dinh muc, tiéu chuan caa Nha nudce ban hanh co thay
d6i, cac phong chuyén mon phan anh bang vin ban dé phong KHTH tong hop béo
cao Giam doc Ban xem xét diéu chinh cho phu hop./.
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